PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIANA

CEP 35.420-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

Contrato 104/2023
Contrato de Prestacgdo de Servicos que entre si celebram o
MUNICIPIO DE MARIANA e o INSTITUTO BRASILEIRO DE
GESTAO E PESQUISA - IBGP, para os fins que abaixo especifica.

Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestacdo de Servicos Profissionais Técnico-
especializados que entre si fazem, de um lado, o MUNICIPIO DE MARIANA, pessoa de direito pablico,
inscrito no CNPJ n°® 18.295.303/0001-44 e Inscrigdo Estadual isento, com sede nesta Cidade na Praga JK,
s/n°, bairro Centro, CEP 35420-003, representado neste ato pelo Prefeito Municipal em Exercicio, Edson
Agostinho de Castro Carneiro, doravante designado CONTRATANTE, e de outro, como CONTRATADA, o
INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA - IBGP, inscrita no CNPJ n°® 13.761.170/0001-
30, com enderego na Avenida do Contorno, n® 1298, Sala 08, bairro Floresta, Belo Horizonte/MG, CEP
30110-008, neste ato representado por sua Diretora Executiva Rozileia Teixeira de Araljo, portadora da
Carteira de Identidade n® M-3.620.909 e do CPF n° 574,960.726-72, perante as testemunhas abaixo
assinadas, firmam o presente instrumento, cuja celebracgéo foi autorizada no processo de Dispensa de
Licitacdo DISP n® 003/2023, ratificado em 22/03/2023 - PRC n° 039/2023, e que se regerd
pela Lei n® 8.666/93 e posteriores alteragdes, nos termos que abaixo se seguem:

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Constitui objeto do presente instrumento a prestacdo de servigos técnicos
especializados para planejamento, organizagdo, divulgagdo e execugao de Processo Seletivo Simplificado
para provimento de vagas e formagdo de cadastro reserva para fungdes publicas do quadro de pessoal
da Prefeitura de Mariana, conforme detalhamento constante da proposta da CONTRATADA e solicitagdo
da Secretaria Municipal de Administracdo, partes integrantes do presente contrato, com se nele
transcrito fossem.

DO PRAZO

CLAUSULA SEGUNDA - O presente contrato terd vigéncia de 06 (seis) meses, a contar do
recebimento pela CONTRATADA da Autorizagdo de Servigos, podendo ser prorrogado de comum acordo
entre as partes, nos termos da Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

DO PRECO

CLAUSULA TERCEIRA - A CONTRATADA receberd pela prestacio de servicos constantes deste
contrato, o valor de R$ 128.300,00 (cento e vinte e oito mil e trezentos reais) para até 600
(seiscentos) candidatos inscritos, pagantes e isentos e o valor adicional de R$ 45,00 (quarenta e cinco
reais) por inscricdo acima de 600 (seiscentos) candidatos.

DO VALOR
CLAUSULA QUARTA - O valor estimado do presente contrato é de R$ 128.300,00 (cento e vinte e
oito mil e trezentos reais).

4.1. O valor descrito nesta clausula serd dividido em 03 (trés) parcelas, sendo:
I - 50% (cinquenta por cento) em até 15 (quinze) dias apds o término das inscrigbes;
II - 40% (quarenta por cento) em até 15 (quinze) dias apds a aplicagdo das provas objetivas;

III - 10% (dez por cento) em até 15 (quinze) dias apds entrega ao CONTRATANTE do resultado final do
Processo Seletivo Simplificado.

DOS PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO

CLAUSULA QUINTA - O pagamento do objeto deste contrato serd efetuado até 15 (quinze) dias apés
emissdo, recebimento, aceite e liquidacdo do setor responsavel da Nota Fiscal/Fatura, relativa aos
servigos executados, que devera estar acompanhada da solicitagdo do pedido pela unidade solicitante,
ambos atestados pela fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Administragdo, coordenadora dos servigos.

5.1. A Nota Fiscal correspondente devera constar o nimero do procedimento de contratagdo que |lhe deu
origem, e ser entregue pela CONTRATADA, diretamente na Secretaria Municipal de Administragdo que
somente liberara a referida Nota Fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as
condigdes pactuadas.

5.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela serd
devolvida a CONTRATADA, pelo representante do Municipio de Mariana e o pagamento ficard pendente
até que a empresa providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
onus para Prefeitura Municipal de Mariana.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
CLAUSULA SEXTA - A CONTRATADA se compromete a:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIANA
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6.1. Apoiar na elaboragdo do Edital do Processo Seletivo.

6.2. Disponibilizar enderego eletrénico na internet para atender as exigéncias dispostas no Edital,
durante todo o prazo de validade do Processo Seletivo.

6.3. Apoiar no desenvolvimento de agdes para divulgacdo do Processo Seletivo.

6.4. Desenvolver formulario recebimento das inscrigdes.

6.5. Disponibilizar aos candidatos, dentro das dependéncias do instituto, equipe de atendimento
devidamente treinada, a fim de orientd-los em todas as etapas do processo, por meio de internet, e-
mail, fax, carta ou pessoalmente, no periodo das 09 as 12hs e das 14 as 16 horas, sem quaisquer 6nus

para os candidatos e que ndo implique acréscimos aos pregos contratados.

6.6. Receber os documentos dos candidatos que solicitarem condigbes especiais para realizagdo das
provas.

6.7. Organizar, coordenar, treinar, supervisionar e remunerar os recursos humanos necessarios a
realizagdo da analise dos documentos.

6.8. Disponibilizar, para consulta individualizada do candidato, no endereco eletrénico do Instituto, a
fundamentac&o sobre o indeferimento dos documentos apresentados, até o final do processo.

6.9. Receber e analisar os recursos interpostos pelos candidatos contra o indeferimento dos documentos.
6.10. Elaborar prova de acordo com o quadro de questdes de multipla escolha acordado como
CONTRATANTE, com quatro alternativas conforme areas do conhecimento e descrigdo das atividades a
serem desempenhadas conforme Plano de Cargos e Salarios.

6.11. Fazer a impressdo do caderno de prova no quantitativo de um caderno por inscrigdo deferida e
acrescido de 7% (sete por cento) para reserva técnica.

6.12. Responsabilizar-se pela conferéncia da impressdo, pela organizagdo das paginas e pelo
grampeamento dos cadernos de prova.

6.13. Criar e imprimir as folhas de respostas personalizadas e, além do quantitativo, fornecer 7% de
folhas de respostas em branco.

6.14. Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes identificados, que garantam o
sigilo do contelido e destitui-los em conformidade com a alocacdo/distribuigdo dos candidatos.

6.15. Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados, mantendo o seu sigilo.
6.16. Emitir as listas de presenca e relatérios necessarios a aplicagdo das provas.
6.17. Utilizar pessoal especializado e com experiéncia para aplicagdo de todas as etapas do certame;

6.18. Acondicionar todo material sigiloso em malotes lacrados e transportd-los (ida e volta), sob a
responsabilidade dos coordenadores da CONTRATADA.

6.19. Recrutar, selecionar, treinar, supervisionar e remunerar 0s recursos humanos necessarios a
aplicacdo das provas.

6.20. Realizar a leitura digitalizada das Folhas de Respostas das provas de mdltipla escolha.
6.21. Organizar lista de aprovados com base no percentual de 50% de aproveitamento.

6.22. Disponibilizar instrumento que viabilize apresentacdo de recurso via online pelo candidato,
referentes as questdes de prova e gabarito.

6.23. Receber online, analisar e responder, os recursos referentes as questdes de prova e gabarito.

6.24. Processar a classificagdo final dos candidatos, compreendendo emissao dos relatdrios de notas
englobando todas as etapas do Processo Seletivo, aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de
acordo com o previsto no edital, elaboragdo de relatérios de homologagao final, contemplando todos os
aprovados em ordem de classificagdo, elaboragé@o de relatério de todos os candidatos contendo nome do
candidato, cargo inscrito, endereco, telefone e disponibilizé-lo ao RATANBTE, por meio de arquivo
eletrénico, preferencialmente em planilha Excel.
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6.25. Emitir relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e numero de inscrigdo e as
inscrigbes indeferidas, mediante fundamentacdo e divulgar pontuacdo obtida pelos candidatos na prova
objetiva.

6.26. Prestar informacgGes referentes aos certames, a fim de subsidiar a defesa da CONTRATANTE em
processos administrativos e/ou judiciais, a qualquer tempo, mesmo ap6s expirado o prazo de vigéncia do
presente termo.

6.27. Confeccionar, reproduzir, aplicar e corrigir as provas, responsabilizando-se pelo mais absoluto
sigilo, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, sendo que a correcdo das provas
objetivas devera ser feita por meio de processamento eletrdnico.

6.28. Elaborar dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame.

6.29. Disponibilizar os gabaritos de respostas das provas, bem como exemplares de todas as provas em
até 48 (quarenta e oito) horas, apds o término de sua aplicacdo.

6.30. Demais obrigacdes constantes no Termo de Referencia e seus anexos, independente de transcrigdo
no presente termo.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
CLAUSULA SETIMA - O CONTRATANTE se compromete a:

7.1. Elaborar o edital do Processo Seletivo com ajuda da CONTRATADA.

7.2. Fiscalizar a execugdo do contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

7.3. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacéo dos servicos, fixando-
Ihe, quando ndo pactuado nesse contrato, prazo para corrigi-la;

7.4, Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia do contrato;

7.5. Arcar com as despesas de publicagdo dos extratos no Diario Oficial do Estado, ou do Municipio e em
jornal de circulagdo;

7.6. Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais;

7.7. Receber, apurar e solucionar eventuais queixas e reclamagdes, cientificando a CONTRATADA para as
devidas regularizagdes;

7.8. Efetuar o pagamento no prazo convencionado;

7.9. Disponibilizar os locais onde serdo realizadas as provas, cabendo a contratada assumir toda e
qualquer responsabilidade, quanto as instalagdes operacionais e logistica necessérias e adequadas as
realizagdes das provas;

7.10. Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos locais de
trabalho, desde que devidamente identificados;

7.11. Disponibilizar as informagfes e dados necessarios as execugdes dos trabalhos pela CONTRATADA;

7.12. Constituir Comissdo Especial para conduzir diretamente todas as tarefas alusivas ao processo
seletivo;

7.13. Analisar, aprovar ou sugerir alteracbes nos programas das provas e bibliografias sugeridas,
indicando o grau de dificuldade das questes a serem elaboradas, visando subsidiar os trabalhos da
Banca Examinadora e ao atendimento pleno das expectativas de avaliagio dos candidatos. A ndo
manifestacdo por parte do CONTRATANTE implicara a sua aceitacdo tacita e dard anuéncia a expertise da
Banca Examinadora para o dimensionamento do grau de dificuldade empregado nas questdes a serem
elaboradas.

7.14. Encaminhar a CONTRATADA toda legislagdo Municipal dispondo sobre o regime juridico, & criacdo
do cargo objeto do Processo Seletivo Simplificado.

7.15. Disponibilizar gratuitamente pontos de acesso a internet par e candidatos possam efetuar a
inscricdo para o Processo Seletivo. é
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7.16. Providenciar abertura de conta corrente especifica em nome do MUNICIPIO para recebimento dos
valores das inscrigbes e responsabilizar-se pela taxa de emissdo do boleto.

7.17. Julgar os casos omissos, subsidiados pela analise realizada pela CONTRATADA.

7.18. Arquivar todo o material relativo ao Processo Seletivo, comprometendo-se a permitir o acesso da
CONTRATADA, na hipétese de agdes judiciais e eventuais auditorias.

7.19. Emitir atestado de capacidade técnica para composicéo do acervo da CONTRATADA.

DAS PENALIDADES

CLAUSULA OITAVA - O descumprimento total ou parcial do presente instrumento por parte da
CONTRATADA acarretaré a rescisdo do mesmo por parte do CONTRATANTE, na forma prevista na Lei n®
8.666/93, sem prejuizo da aplicagdo das seguintes penalidades:

8.1. Adverténcia;

8.2. Multa - pelo atraso injustificado na execugdo dos servigos fica sujeita a CONTRATADA as penalidades
previstas no caput do art. 86 da Lei n® 8.666/93, na seguinte conformidade:

a) atraso de até 05 (cinco) dias, multa de 1% (um por cento) sobre o valor das inscrigdes
arrecadadas;

b) atraso superior a 05 (cinco) dias, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor das inscricdes
arrecadadas, por dia de atraso;

c) Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, 0 CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA as sangbes previstas nos incisos I, III e IV do art. 87 da Lel Federal
8.666/93 e multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor das inscrigdes arrecadadas;

d) As multas sdo auténomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outra.

8.3. Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o Municipio de
Mariana por prazo ndo superior 02 (dois) anos;

8.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Plblica Municipal, enquanto
perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade;

DA RESCISAO
CLAUSULA NONA - O presente contrato podera ser rescindido por acordo celebrado entre as partes ou,
ainda, unilateralmente, pelo descumprimento de quaisquer de suas clausulas, bem como pela ocorréncia
de hipdteses previstas no Art. 78 da Lei 8.666/93.

DA PREVISAO ORCAMENTARIA
CLAUSULA DECIMA - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta de recursos
orgamentérios, da dotagdo 2301.04.122.0001.2.070-339039 1500 ficha 667.

DA PUBLICACAO !
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O extrato do presente contrato sera publicado no Orgdo Oficial do
Municipio Jornal "0 Monumento” ou Didrio Oficial Eletrénico - DOEM, por conta do CONTRATANTE.

DOS CASOS OMISSOS
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com o estabelecido na
Lei n® 8.666/93.

DO GERENCIAMENTO E DA FISCALIZAGAO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - O presente contrato serd acompanhado por servidor designado pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, que ficard responséavel por fiscalizar a execugdo do
mesmo, verificando a procedéncia do servico prestado, registrando todas as ocorréncias e deficiéncias
verificadas em relatério, devendo manter contatos com a CONTRATADA para a solugdo dos problemas
detectados, bem como acompanhar a vigéncia do mesmo, nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93.

13.1. As exigéncias e a atuacgdo da fiscalizagdo pelo Municipio de Mariana em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execucdo do objeto do

contrato. ;
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13.2. A CONTRATADA permitird e oferecera condigdes para a mais ampla e completa fiscalizacdo,
durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a documentacdo
pertinente e atendendo as observages e exigéncias apresentadas pela fiscalizagdo/gestor.

DA ARBITRAGEM E/ OU MEDIAGAO

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Nos termos do Decreto Municipal n° 9.822, de 23/08/2019, serd
utilizado preferencialmente a arbitragem e/ou mediacdo para a resolucdo dos conflitos advindos da
relagdo contratual firmada.

DAS DISPOSICOES GERAIS )
CLAUSULA DECIMA QUINTA - E parte integrante deste contrato processo Dispensa de Licitacdo DISP
n® 003/2023, bem como a proposta da CONTRATADA, independentemente de sua transcrigdo.

DO FORO
CLAUSULA DECIMA SEXTA - Fica eleito o foro da Comarca de Mariana/MG para dirimir dvidas e
decidir pendéncias juridicas provenientes deste contrato.

E por estarem, as partes, justas e contratadas, assinam o presente contrato, em 04 (trés) vias de igual
teor e forma, juntamente com duas testemunhas,

Mariana, 22 de margo de 2023.

Edson Agostinho de Castro Carneiro
Prefeito Municipal em Exercicio
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Rozileia Teixeira de Aradjo
Diretora Executiva do IBGP
CONTRATADA

Testemunhas: 1.




